@
& ~
05 gz

ESTADO DO PARANA

MUNICIPIO DE PORTO AMAZONAS
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N.2 105, DE 25 DE JUNHO DE 2024.

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO E APLICACAO DO
ART. 62 DA LEI MUNICIPAL N2 1.252 DE 22 DE NOVEMBRO
DE 2023, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PORTO AMAZONAS, no uso de suas atribuicOes legais, prevista
no inciso Il, do art. 30, da Constituicao Federal; nos incisos IX e X, do art. 64, da Lei Organica

Municipal e;

CONSIDERANDO que os cargos de provimento em comissdao declarado em Lei sdo de livre

nomeacao e exoneracgao (art. 37, Il, CF/1988);

CONSIDERANDO os requisitos necessdrios para compor o quadro de GERENTE
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, o militar estadual que tenha sido transferido para a reserva
remunerada da Policia Militar do Parand — PMPR poderd ser nomeado, desde que tenha bom
comportamento e esteja ha pelo menos um ano na condicdao de inatividade, no ato da
inscricdo para o processo de credenciamento destinado a selecao de militar para a vaga de

Gerente Administrativo Disciplinar;

CONSIDERANDO as disposicoes da Lei Municipal n? 1.252 de 22 de novembro de 2023, que

instituiu o cargo de provimento em comissao de Gerente Administrativo Disciplinar.
RESOLVE:

Art. 19. Instituir norma reguladora do cargo de provimento em comissdo de Gerente
Administrativo Disciplinar que trata o art. 62 da Lei Municipal n.2 1.252 de 22 de novembro de

2023.

Art. 22. SAO CONDICOES PARA OCUPAR O CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO DE
“GERENTE ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR”:
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Superior Completo;

Possuir patente minima exigida de “Cabo”;

Manifestacdo expressa de vontade;

Parecer favoravel do Corpo Docente e Funcionarios da Escola Maria de Lourdes Affonso
Heimbecher e da Diretora do Departamento Municipal de Educag¢ado e Cultura;

N3o estar ou ndo ter sido condenado por crimes de natureza militar e comum;

Nao estar denunciado por crimes de natureza militar e comum;

Nao estar submetido a Conselho de Disciplina ou de Justificacdo;

Nao estar respondendo, durante a participacdao no Programa, a Conselho de Disciplina ou de

Justificacao;

Nao se encontrar em exercicio de cargo, fungcdo ou emprego publico na administracdo direta
ou indireta das esferas municipal, estadual e federal — exceto os integrantes de outros

programas de Escolas Civico-militares;

Art. 32, DAS ATRIBUICOES DO GERENTE ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR - No Programa Escola

Municipal Civico-militar, as atividades do Gerente Administrativo Disciplinar visam a:

Desenvolver e fiscalizar as atividades pertinentes, delegadas pelo Diretor Municipal de
Educacao;

Coordenar, supervisionar e controlar o desenvolvimento das atividades e atribuicGes
conferidas aos orgdos de hierarquia inferior a sua Diretoria;

Coordenar a disciplina dos alunos no ambito escolar, fazendo cumprir o disposto no Manual
do Aluno / Regimento Interno;

Cumprir e fazer cumprir atos, normas, ordens de servico, instrucdes e portarias emanadas
de seus superiores;

Proferir despachos interlocutérios em processo de sua atribuicdo e decisorio em processos
de sua alcada;

Prestar assessoramento especializado nos assuntos que |lhe forem submetidos, auxiliando o

titular da pasta no exercicio das atribuicdes que lhe sdo pertinentes;
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Examinar e emitir parecer nos processos e documentos que lhe forem encaminhados;
Compilar resultados institucionais, através de relatérios administrativos e financeiros da
geréncia administrativa, e recomentar ao titular da pasta, providéncias sempre que
necessario;

Coordenar e supervisionar programas e projetos institucionais, quando solicitado;
Acompanhar e planejar, junto com a equipe pedagdgica, a execucdo do Projeto Politico
Pedagdgico/Regimento Escolar quanto aos aspectos disciplinares;

Colaborar no processo de organizacao da A.P.M.F., Conselho Escolar, e outros;

Acompanhar, junto com a Equipe Pedagdgica, do planejamento e execucdo das reunides
pedagdgicas, conselhos de classe, reunides de pais, e outras atividades da Escola Civico-
Militar;

Dinamizar o processo ensino e aprendizagem, incentivando as experiéncias da Escola Civico-
Militar;

Zelar pelo cumprimento da funcdo social da escola, dinamizando o processo de matricula, o
acesso e a permanéncia de todos os alunos da escola;

Fazer cumprir a legislagdo em vigor, observando as orientacdes do NRE — Nucleo Regional de
Educacao e Secretaria de Estado de Educacao — SEED;

Acompanhar o processo ensino e aprendizagem, através dos indices de aprovacao, evasao e
repeténcia, bem como as adaptacgdGes curriculares e o aproveitamento escolar;

Buscar em conjunto com a equipe pedagdgica, equipe multidisciplinar, professores e pais, a
solucdo dos problemas referentes a aprendizagem dos alunos;

Preocupar-se com a documentacdo escolar, desde sua elaboracdo, no sentido de manter os
dados atualizados, cumprindo prazos, bem como encaminhar prioridades;

Solucionar problemas administrativos, pedagdgicos e disciplinares;

Coordenar o processo disciplinar na drea administrativa e no encaminhamento pedagdgico;
Colaborar nas questdes individuais e coletivas, que exijam respostas imediatas nos problemas
com professores e funciondrios;

Buscar solugdes alternativas e criativas para os problemas especificos da escola em relagdo a

convivéncia humana, espaco fisico, seguranca, evasao, repeténcia, etc.;
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Auxiliar o Diretor Pedagdgico no controle dos resultados das acbes em relagdo ao
planejamento e recursos;

Substituir e/ou representar o Diretor Pedagégico sempre que for necessario;

Desenvolver o planejamento estratégico da Escola, com todos os servidores, estabelecendo
sua area de atuagao, os programas, projetos, metas e indicadores de desempenho, bem como
monitorar os resultados alcancados;

Participar de cursos, seminarios, encontros, reunides e outros, buscando a fundamentacao,
atualizacdo e redimensionamento de sua funcdo;

Viabilizar o acesso e a permanéncia dos alunos em idade escolar, inclusive os alunos com
Necessidades Educacionais Especiais NEEs;

Cumprir e fazer cumprir as determinacgdes legais estabelecidas pelos érgdaos competentes;
Participar nas atividades civicas e de cunho pedagdgico promovidas pelo Departamento de
Educacgao e das Unidades Escolares da Rede Municipal;

Zelar pelo bom andamento das atividades e da disciplina escolar;

Desenvolver outras atividades pertinentes, da sua competéncia;

Coordenar e articular juntamente com a equipe pedagdgica, as acoes e atividades da escola;
Desenvolver as fungdes de planejamento, organizagdo, supervisdao técnica e controle das
atividades e servicos inerentes ao desenvolvimento do ensino;

Coordenar e desenvolver agbes que garantam a reducdo da repeténcia, evasdo, abandono e
distorcdo idade-série;

Desenvolver e executar, em articulacdo com a direcdo, politicas de formacdo inicial e
continuada de professores e equipe técnica;

i) Promover o acompanhamento das atividades relativas ao processo educacional,
garantindo a articulacdo das diferentes atividades e os servicos desenvolvidos em dmbito
escolar;

Coordenar e acompanhar o desenvolvimento e a realizacdo das atividades pedagdgicas na

escola relacionadas ao aspecto civico e disciplinar, juntamente com a equipe pedagdgica;
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Implementar agdes que garantam o monitoramento, o acompanhamento e a avaliagao da
rede de ensino fundamental, atualizando as informacdes quanto a execucdo do processo
pedagdgico;

Promover a articulacdo e a integracao entre os diversos programas do Departamento e a
escola;

Gerenciar e supervisionar as acoes e atribuicdes da equipe pedagdgica quanto aos aspectos
disciplinares;

Acompanhar o processo de avaliacdo de desempenho dos profissionais da educacao;
Examinar e emitir parecer nos processos e documentos que lhe forem encaminhados;
Identificar necessidades, propor, planejar, implantar e administrar projetos relacionados
a sua darea de atuacao;

Assessorar tecnicamente, segundo as necessidades do Departamento, auxiliando na
elaboracdo de atos normativos;

Auxiliar a Diregao na solugao de problemas administrativos, pedagdgicos e disciplinares;
Participar sempre que convocado juntamente com os professores, diretores e demais, nos
cursos de formacgdo continuada, encontros, seminarios e outros eventos;

Subsidiar a Direcdo, com dados e informagOes relativas aos servigcos administrativos
prestados pela instituicdo e a atuagao da equipe da escola;

Contribuir para a formacdo integral dos estudantes, ensinando-os a respeitar direitos e a
cumprir deveres necessarios ao convivio sadio e agradavel entre as pessoas e para a vida em
sociedade;

Tratar os estudantes com respeito e contribuir para a elevacdo de sua autoestima;
Desenvolver nos estudantes o espirito de civismo e patriotismo, estimulando o culto aos
simbolos nacionais;

Ensinar o Hino Nacional, Hino a Bandeira, Hino do Estado do Parand, Hino Municipal e outras
cancgoes de carater civico aos estudantes;

Valorizar a apresentacdo pessoal e o uso correto dos uniformes pelos estudantes,
estimulando o orgulho de pertencerem a uma instituicdo de ensino civico-militar e de serem

os principais divulgadores da sua imagem;
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Sensibilizar os estudantes para a importancia e necessidade do cumprimento das normas e
diretrizes previstas no regimento escolar;

Coibir os casos de bullying e outras formas de discriminacdo no ambiente escolar;
Acompanhar os estudantes por ocasidao de representantes externas como jogos, passeios,
visitas culturais, entre outros, zelando pela seguranca e pelo comportamento adequado;
Planejar e conduzir as formaturas e outros eventos civicos na instituicdo de ensino;
Aumentar os fatores de protecao por meio de a¢Oes didatico-pedagdgicas e administrativas
civico-militares;

Diminuir riscos que envolvem situacdo de inseguranca no ambiente escolar e de seus
integrantes (estudantes, professores, direcdo) e contra patrimbénio, com a adocdo de

medidas, eminentemente, preventivas.

Art. 49, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposicoes

em contrario.

Edificio da Prefeitura Municipal de Porto Amazonas, Estado do Parand, em 25 de junho de
2024.

ELIAS JOCID GOMES DA COSTA
Prefeito Municipal
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